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INTRODUCCION

Con el objetivo de contribuir a reforzar los propdsitos esenciales de la poblacioén, el catastro
se constfituye como una herramienta fundamental para fortalecer el estado de derecho y
confribuir a una gestion de gobierno eficiente y fransparente que redunde en afianzar la paz
y la seguridad, consolidar la democracia representativa, en prevenir las posibles causas de
dificultades y asegurar la solucién pacifica de controversias, en procurar la solucidn de los
problemas politicos, juridicos y econdmicos, en promover el desarrolio econdémico, social, y en
erradicar la pobreza critica.

Mas alla de la vision tradicional de “recaudacién de impuestos”, el catastro ha promovido la
eficiencia y la fransparencia en un enfoque municipal que hace hincapié en la importancia
del uso multipropésito o multifinalitario del suelo para la planificaciéon y el desarrollo; pero
tambien, como medio para potenciar vy sentar las bases para un sostenible desarrollo socio-
econdémico.

El presente plan de frabajo se elabord con el objeto de que los contribuyentes y servidores
publicos que estan asignados en el Departamento de Catastro Municipal cuenten con una
fuente de informacién que les permita conocer la organizacién, funciones, tradmites vy
actividades que realizara el Catastro de Ciudad Isla, Veracruz.

MISION

La Oficina de Catastro de Isla, Veracruz, es una dependencia comprometida con la
ciudadania, sus funciones estén orientadas a mantener el padrén catastral actualizado vy
digitalizar la cartografia urbana de este municipio v como resultado contribuir con la
obtfencion de recursos para tener un mejor municipio.

VISION

Fortalecer la infraestructura del Ayuntamiento actualizando los servicios Catastrales vy
teniendo un control de los bienes inmuebles que integran nuestro municipio.

VALORES

Normar la organizacion y el funcionamiento del trabajo sobre los bienes inmuebles de forma
eficiente y profesional, creando un catastro justo y equitativo en cumplimiento de las
atfribuciones que al efecto le sefala la Ley de Catastro y su reglamento,

OBJETIVO

Conservar, administrar y actualizar la informacion catastral aplicando la normatividad
establecida por la Direccidn General de Catastro y Valuacién.
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OBJETIVO ESPECIFICO

Aumentar la recaudacion del Impuesto Predial.

Actualizacion de Sistema de Actualizacion del Padréon Catastral del Estado de
Veracruz.

Cdlculo e inspeccion ocular de los predios para pago de Traslados de Dominio que
presentan las diferentes Notarias Publicas.

Elaboracion y actualizacion de la cartografia,

Elaboracion de nofificaciones y requerimientos para aquellas personas fisicas o morales
que no hayan cumplido con sus obligaciones catastrales.

Incorporar localidades que ya cuenta con sus documentos pertinentes para poder
ingresar al padron catastral.

Realizar la modernizaciéon del catastro en todas sus dreas.

RECURSOS MATERIALES

un (1) GPS, necesario para medicion y control cartogrdfico.

Seis (6) Cintas Méetricas, para mediciones, deslindes y colindancias.

Un (1) Vehiculo, para fraslado a colenias, localidades y zonas del municipio que
requieran inspeccion o mediciones. Asi como para acudir a reuniones o cursos ante
dependencias de gobierno competentes.

Combustible, aproximadamente $ 3,000.00 pesos mensualmente para el uso del
vehiculo en las comisiones antes mencionadas.

Cuatfro (4) Equipos de Computo para agilizacion en los tramites y servicios del
departamento.

Tres (3) Impresoras HP LaserJet P1102 para la impresion de los distintos documentos que
se generan.

Tres (3) Toner HP 12A de manera mensual, para cargar de finta las impresoras que se
utilizan en la generaciéon de los documentos de trdmites y servicios que expide el
departamento.

Una Memoria USB de 16 GB, para resguardo de informacion.
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Cinco (5) Discos CD, para el resguardo de informacion.

Cuatro (4) Engrapadoras, para la integracién de archivos documentales.

Dos (2) Perforadoras, para el correcto archivo de la documentacion.

Una caja de Broches Metdlicos cada dos meses, para la integraciéon de archivos.

Una Caja de Grapas, para la integraciéon de archivos.

Dos (2) cajas de Clips de forma mensual, para la integracion de archivos.

Una (1) Bolsa de Ligas, para la integracién de archivos generados.

Dos (2) Cajos de Folder tamafio Carta de forma mensual, para el archivo de
documentos.

Una Caja de Folder tamafio Oficio, de forma mensual, para el archivo de documentos.
Seis (6) paquetes de Hojas tamafio Carta al mes, que serdn utilizados en Ia impresion y
expedicion de Constancias, Permisos, Planos, Cedulas Catastrales, etc.

Un (1) paquete de Hojas tamano Oficio al mes, que serd utilizado en la impresion de
Constancias, Reportes y otros documentos que se generan en el departamento.

Una (3) Caja de Archivo, de forma mensual para el archivo y resguardo de los
documentos que se reciben y se generan en el departamento.

Una (2) Caja con Ldpices al mes, para notas manuscritas.

Tres (6) cajas de lapiceros tinta negra, azul y roja mensualmente, que serdn Utiles en el
llenado de fichas catastrales, solicitudes y ofros documentos que se llenan a mano.
Tres (6) Correctores al mes, para la correccién de fichas, solicitudes y oftros
documentos.

Cuatro (4) Marca Textos al mes, para resaltar datos importantes en la documentacion
recibida.

Un (1) Cojin para Sellos, utilizado para la impresién del sello de Catastro en los diversos
documentos que se expiden, asi como para la impresion de huellas dactilares de
usuarios cuando se necesite.

Una (1) Tinta en color Negro para Cojin, para la correcta impresién de sellos y huellas.

Dos (2) Cuter y Repuestos, utilizados en diversas ocupaciones y trabajos.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ISLA, VERACRUZ., AV. 2 DE ABRIL NUMERO 247 TELEFONO {283)874-00-77




VERACRUZ
COBIERNO PARA TODOS

H, Ayuntamiento 2018-20201

R Y T
METAS

Obtener mayor recaudacion del impuesto predial.

Alcanzar la homologacién del Valor Catastral y el Valor Real de los inmuebles.

Crear en la ciudadania la cultura de la obligatoriedad del frdmite de licencias, as

como de la importancia a la obediencia de las normas que rigen los tramites
Catastrales.

PROGRAMAS

Actudlizaciéon y modernizacion de Sistema de Actualizacion del Padrén Catastral.

Catastro en Comunidad, destinando dos dias al mes para visitar Localidades del

municipio de Isla, Veracruz, con la finalidad de atender dudas y tramites que requieran de
Catastro Municipal.
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Incorporaciones de forma masivas las localidades que cuenten con tfodos sus

documentos en reglas para poder ser ingresada al padrén catastral.

ESTRATEGIAS

Formar grupos de trabdjo para la  participacion del personal y  asignar
responsabilidades de acuerdo a las aptitudes de cada uno.

Andlisis y evaluacion continua de los resultados.

Propensidn al cumplimiento por parte de los ciudadanos, a través de notificaciones y
requerimientos que contengan soporte legal.

Inspeccion ocular de predios antes de la expedicidon de cualguier Constancia,
Licencia, Plano o Cedula Catastral,

Confratar una empresa especializada y que este a la vanguardia para poder redlizar
la actualizacion y modernizacion en todas las dreas del catastro del municipio.
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MARCO NORMATIVO

% Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

< Constitucion Politica del Estado de Veracruz.

% Ley Orgdanica del Municipio Libre del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.
% Ley de Catastro del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

. % Ley de Desarrollo Urbano para el Estado de Veracruz.

< Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. :

% Reglamenio de la Ley de Catastro del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

% Reglamento de la Ley de Desarrollo Urbano del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

% Ley que Regula las Construcciones Publicas y Privadas del Estado de Veracruz de
lgnacic de la Liave.

% Reglamento de la Ley que Regula las Construcciones Publicas y Privadas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.
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padron catastral del
municipio.

Digitalizar la cartografia.

Actualizar la base de datos
de infraestructura y
eqguipamiento. urbano de
Investigacidn de valores de
suelos urbanos en base a
tréfico de mobiliario.

Investigacion de valores
comerciales del  suelo

Actualizaciéon  de  planos
generales y regionales de
localidades  urbanas vy

Notificacion para licencias
de construccion.

Elaboracion de planos de
lotes de la zona urbana

Medicion de lotes de la
zona urbana,

Expedicion de constancias
de alineamientos
Expedicion de cédulas
catastrales.

Expedicion de licencias de

construccion,

Expedicion de cédulas de
contratacion del fundo

Expedicion de certificados
de valor catastral,

 Expedicién de constancias

de numeros oficiales.
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